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	Görev Ünvanı
	Avukat

	Bağlı Bulunduğu Birimler
	Erzurum Valiliği

	Bağlı Bulunan Birimler
	İlgili Müdürlükler



	



Görev, Yetki ve
Sorumluluklar
	
Avukat’ın görevleri şunlardır:

1.İmza Yetkileri Yönergesi hükümlerine uymak. 
2.İdari davalara ilişkin savunma hazırlanması, ara karar ve müzekkere gereklerinin yerine getirilmesi ve kanun yoluna müracaat ve davaların takibi işlemlerini yürütmek. Valiliğin hukuki menfaatlerini korumak.
3.Adli davaların takibine ilişkin işlemleri yürütmek.
4. İcra takipleri ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek.
5. Diğer hukuki süreçlere (karar tashihi, itiraz, temyiz, vb.) ilişkin iş ve işlemleri yürütmek.
6.Anayasa, kanun, yönetmelik ve Resmi Gazete hükümlerinin uygulanmasına riayet etmek.
7.Kurumun menfaatlerini koruyucu, anlaşmazlıkları önleyici hukuki tedbirleri zamanında almak, anlaşma ve sözleşmelerin bu esaslara uygun olarak yapılması için önerilerde bulunmak. Faaliyetlerine ilişkin bilgilerin kullanıma hazır bir biçimde bulundurulmasını, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasını sağlamak, gerektiğinde konuya ilişkin belge ve bilgileri sunmak. Görevleriyle ilgili kayıtların muhafazası için arşiv oluşturmak. Görev ve sorumluluk alanındaki faaliyetlerin mevcut İç Kontrol Sisteminin tanım ve gereklerine uygun olarak yürütülmesini sağlamak. Yaptığı işin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alanı içerisinde gerçekleştirilen işin kalitesini kontrol etmek.
8.Disiplin cezası gerektirecek hareketlerden kaçınmak.
9.Hizmet içi eğitim faaliyetlerine katılım sağlamak.
10. En üst idari amir olan Vali Bey’in talimat verdiği diğer görevleri yapmak veya yerine getirilmesi sağlamak.
İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili tedbirlere uymak.

[bookmark: _GoBack]*Genel Yetenek: Türkçe ve Matematik
*Genel Kültür: Tarih, Coğrafya, Vatandaşlık ve Güncel Bilgiler
KPSS B memurluğudur. P3 puanı ile Kurum Avukatlığına başvuru yapılır.

	Yetki Devri
	Yokluğunda Müdür tarafından verilen talimata uyulur 

	Pozisyon İçin Gerekli
Asgari Nitelikler
	· Lisans (Hukuk Fakültesi) mezunu
· Başvuru tarihinin son günü itibarıyla avukatlık ruhsatına sahip olmak, askerlikle ilişiği bulunmamak
· İletişimi, yazılı ve sözlü ifade yeteneği güçlü olmak İletişimi, yazılı ve sözlü ifade yeteneği güçlü olmak.
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun 48 inci maddesindeki şartları taşımak



	HAZIRLAYAN
Kalite Yönetim Sistemi Temsilcisi
	
[image: İlgili resim]
	
ONAY
Müdür



image1.png




image2.png
/TR
ISO
NS

9001:2015




